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【ユーザーログイン】 

アカウント管理システムへログインします。 

ブラウザを用いて https://smanager.sapmed.ac.jp/ams へアクセスすると 

下記のようにログイン画面が表示されます。 

 

 

 

 

ユーザ名及びパスワードには SAINS アカウントとパスワードを入力します。 

（例）SAINS アカウントが hogehoge@sapmed.ac.jp の場合 

ユーザー名には hogehoge（メールアドレスの@マークより前の部分）を 

パスワードはメールのパスワードを入力します。 

 

ログインすると、ホーム画面（下記）が表示されます。 
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【メーリングリストの編集】 

メーリングリストを編集するためには、以下の手順が必要となります。 

１． メーリングリスト一覧ページへアクセスします。 

２． 管理しているメーリングリストが表示されます。編集したいメーリングリストの「編集」ボタ

ンを実行します。 

 

１．メーリングリスト一覧ページへのアクセスします。 

「メーリングリスト管理」→「一覧」をクリックします。 

 

 

 

２．管理しているメーリングリスト全てが表示されます。 

編集したいメーリングリストの「編集」ボタンをクリックします。 
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  【メーリングリストメンバーの編集】 

   【投稿者を登録する場合】 

    ①の投稿可能メールアドレス欄へ E-mail アドレスを登録します。 

       

   【配送者を登録する場合】 

    ②の配送先メールアドレス欄へ E-mail アドレスを登録します。 

   

 

     

    登録・修正が完了しましたら「更新」ボタンをクリックします。 
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【メーリングリストの管理者変更】 

メーリングリストの管理者を変更するためには、以下の手順が必要となります。 

１．管理者を変更したいメーリングリスト編集ページにアクセスします。 

２．「メーリングリスト管理者設定」ボタンを実行します。 

３．「管理者追加」ボタンを実行します。 

４．管理者として追加したいユーザーを検索します。 

５．検索結果から該当者の「追加」ボタンを実行します。 

 

１．管理者を変更したいメーリングリスト編集ページにアクセスします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ２．「メーリングリスト管理者設定」ボタンを実行します。 
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    ３．「管理者追加」ボタンを実行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ４．管理者として追加したいユーザーを検索します。 
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     ５．検索結果から該当者の「追加」ボタンを実行します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


