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 Proself のメール認証機能を利用してアカウントを持たない人にファイル

を渡す(Web公開) 

 

 学外の特定メールアドレスのユーザーのみにファイルを渡す 

社外の人は Proself のアカウントを持っていません。 

「特定のメールアドレスを使用している Proself にアカウント持たない外部の

ユーザーに見てもらいたい」場合に本機能を利用します。Web 公開はランダム

な URL が生成されかつ、該当の URL にパスワードを設定することも可能です

が、該当の URL とパスワードを設定している場合でもパスワードが外部に漏れ

た場合、ファイルがダウンロード出来てしまいます。この為メール認証機能を

利用する事でWeb公開設定時に外部の特定のメールアドレスを使用しているユ

ーザーにのみファイルを受け渡すことが可能になります。 

※メールアドレスによる認証機能が追加されたWeb公開機能をメール認証機能

と呼称しています。 

※本機能が有効になっていない場合、メール認証機能は利用できません。 

事前に管理者ユーザーに確認してください。 

 

本項目のシチュエーション情報 

Proself にアカウントを持つ「ユーザー0001」が「wordtest.docx」というフ

ァイルを downloaduser@example.com のメールアドレスを使用しているユ

ーザーのみに渡したい。 

 

① ユーザー0001 のユーザーフォルダの中には、「exceltest.xlsx」と

「wordtest.docx」という２つのファイルが入っています。 

「wordtest.docx」を、社外の downloaduser@example.com のメールアドレ

スを使用しているユーザーに渡します。 
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ファイル一覧の 「wordtest.docx」の欄にチェックを入れ、上メニューから Web

公開をクリックします。 

 

 

user0001 フォルダ内 

 

② Web 公開画面メール認証設定 OFF 時 

この画面では、ファイルをいつまで Web 上で公開するかの期限や、アクセスす

る際のパスワード、受け渡す相手のメールアドレスを設定できます。 

 

 

Web公開設定画面 1 
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上図、画面内赤枠①の「メール認証を利用する」を「on」に変更します。 

 

③ Web 公開画面メール認証設定 ON 時 

「メール認証を使用する」を ON にすると「公開先メールアドレス」が表示さ

れます。 
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④ 「公開先メールアドレス」をクリックし、「公開先メールアドレス設定」画

面に遷移します。 

下図、赤枠内の「メールアドレス」テキスト入力エリアに渡したい相手のメー

ルアドレスを入力します。メールアドレスは①の「アドレス帳」をクリックし

て選択する事も可能です。また複数ユーザーを指定する場合は②の追加をクリ

ックする事でメールアドレス欄が追加されます。 

 

 

Web公開設定画面 2 
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 相手側のファイル取得方法 

 

① Proself のアカウントを持たない人が、教えられた公開用アドレスをブラウ

ザで開くと、パスワード入力を求められます。（Web 公開の設定者がパスワード

を設定していた場合） 

 

ファイル取得時のパスワード入力画面 

 

パスワードを入力後、ログインボタンを押して下さい。 

ログインすると Web 公開画面のメール認証画面に遷移します。 
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相手側から見たWeb公開メール認証画面1 

 

① Web 公開設定者が指定したメールアドレスを「1.パスワード取得」の「メ

ールアドレス」テキスト入力エリアに入力して「パスワード取得」をクリック

します。 

 

※入力したメールアドレスにパスワードが送付されます。 

Web 公開設定者が入力したメールアドレスではない場合次に進めません。 
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相手側から見たWeb公開メール認証画面2 

 

② Proself からメールが送信されるので自身のメーラーでパスワードを確認し

て「2.パスワード送信」の「パスワード」テキスト入力エリアに該当パスワー

ドを入力して「パスワード送信」をクリックします。 

※パスワードを誤るとはじめからやり直す必要があります。このパスワードは

ワンタイムパスワードになっています。 

 

 

相手側から見たWeb公開画面 

 

メール承認のパスワード入力が正しい場合は Web 公開画面が表示されます。 

画面内の wordtext.docx をクリックしてダウンロードします。 


